ZÁSADY OCHRANY OSOBNÍCH ÚDAJŮ
1. Správce osobních údajů
Správcem osobních údajů je:
Ing. Veronika Skála
 IČO: 70241902
Sídlo: Podhoří 55, Lipník nad Bečvou, 75131
E-mail: veronika.skala@post.cz.
Telefon: +420721772200
Správce zpracovává osobní údaje v souladu s platnými právními předpisy, zejména s nařízením Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR).
2. Jaké osobní údaje zpracovávám
V souvislosti s objednávkou a poskytováním korektorských služeb mohu zpracovávat zejména:
· jméno a příjmení,
· e-mailovou adresu,
· telefonní číslo, pokud jej zákazník uvede,
· fakturační a případně doručovací údaje,
· údaje související s objednávkou a komunikací,
· údaje potřebné pro vystavení účetních a daňových dokladů,
· obsah dokumentů, které mi zákazník zašle ke korektuře.
Dokumenty zaslané ke korektuře mohou obsahovat také osobní údaje dalších osob. Za obsah dokumentu odpovídá osoba, která jej ke korektuře poskytla.
3. Proč osobní údaje zpracovávám
Osobní údaje zpracovávám zejména za účelem:
· přijetí a vyřízení objednávky,
· komunikace se zákazníkem,
· posouzení zaslaného textu a přípravy nabídky,
· poskytnutí objednané korektury,
· předání dokončené práce,
· vystavení faktury a vedení účetních a daňových záznamů,
· ochrany práv a oprávněných zájmů správce.
Pro tyto účely není obecně potřeba samostatný souhlas se zpracováním osobních údajů, pokud je zpracování nezbytné pro uzavření a plnění smlouvy nebo pro splnění právní povinnosti. Úřad pro ochranu osobních údajů
4. Jak dlouho údaje uchovávám
Osobní údaje uchovávám pouze po dobu nezbytnou pro konkrétní účel zpracování.
Údaje související s objednávkou a poskytováním služby uchovávám po dobu nezbytnou pro vyřízení objednávky, případné uplatnění práv z této smlouvy a splnění zákonných povinností.
Účetní a daňové doklady uchovávám po dobu stanovenou příslušnými právními předpisy.
Dokumenty zaslané ke korektuře uchovávám pouze po dobu nezbytně nutnou k poskytnutí služby a vyřízení souvisejících záležitostí. Po uplynutí této doby budou odstraněny, pokud jejich další uchování nebude odůvodněno právní povinností nebo jiným oprávněným důvodem.
5. Dokumenty zaslané ke korektuře
Texty a dokumenty zaslané zákazníkem považuji za důvěrné.
Dokumenty používám pouze pro účely objednané korektury a související komunikace. Bez souhlasu zákazníka je neposkytuji dalším osobám, s výjimkou případů, kdy je takové zpřístupnění nezbytné pro provoz používaných technických služeb nebo vyžadované právními předpisy.
Dokumenty nebudou zveřejňovány ani využívány jako ukázky mé práce bez předchozího souhlasu zákazníka.
6. Kdo může mít k údajům přístup
Osobní údaje mohou být v nezbytném rozsahu zpřístupněny poskytovatelům technických služeb, které používám pro provoz webových stránek, e-mailu, ukládání dokumentů, fakturace a dalších služeb potřebných pro poskytování korektur.
Tito poskytovatelé mohou v příslušných případech vystupovat jako zpracovatelé osobních údajů a jsou povinni údaje zabezpečit a nakládat s nimi pouze v souladu s příslušným účelem a právními požadavky. ÚOOÚ uvádí mezi typické zpracovatele například poskytovatele datových úložišť a cloudových služeb. Úřad pro ochranu osobních údajů
7. Zabezpečení údajů
Přijímám přiměřená technická a organizační opatření k ochraně osobních údajů před neoprávněným přístupem, ztrátou, zničením, změnou nebo neoprávněným zveřejněním.
Přístup k dokumentům zaslaným ke korektuře je omezen pouze na osoby a služby, které jej potřebují k vyřízení objednávky.
8. Vaše práva
Za podmínek stanovených GDPR máte zejména právo:
· požádat o informace o zpracování svých osobních údajů,
· požádat o přístup ke svým osobním údajům,
· požádat o opravu nepřesných údajů,
· požádat o výmaz osobních údajů,
· požádat o omezení jejich zpracování,
· vznést námitku proti zpracování založenému na oprávněném zájmu,
· v případech stanovených právními předpisy požadovat přenositelnost údajů,
· podat stížnost u Úřadu pro ochranu osobních údajů.
Žádost týkající se vašich osobních údajů můžete zaslat na e-mail veronika.skala@post.cz.
Na žádost o přístup k osobním údajům a další uplatnění práv reaguje správce bez zbytečného odkladu, nejpozději ve lhůtách stanovených GDPR. ÚOOÚ uvádí jako obecnou lhůtu pro vyřízení žádosti jeden měsíc, s možností prodloužení ve stanovených případech. Úřad pro ochranu osobních údajů
9. Cookies
Webové stránky mohou používat technické cookies nezbytné pro jejich správné fungování.
Pokud budou na webu používány také analytické, marketingové nebo jiné nepovinné cookies, budou o jejich používání návštěvníci informováni samostatně a v příslušném rozsahu bude vyžádán jejich souhlas.
10. Kontaktní údaje
V případě dotazů týkajících se ochrany osobních údajů mě můžete kontaktovat:
Veronika Skála
E-mail: veronika.skala@post.cz.
Telefon: +420721772200
11. Závěrečná ustanovení
Tyto zásady mohou být aktualizovány zejména v případě změny používaných technických služeb, způsobu zpracování osobních údajů nebo příslušných právních předpisů.
Aktuální znění zásad je vždy zveřejněno na těchto webových stránkách.
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